’ Utmutatd a forditas ligyes intézéséhez

y

Hogyan rendelj forditast?

Ha nem vagy nyelvész, akkor jo hasznat veheted ennek
az Utmutatonak. Roviden bemutatjuk, milyen ismeretek
szukségesek a jo szakforditas megrendeléséhez.

10 fontos tanacs

Tényleg mindent le kell forditani?
Mennyibe fog kerilni?
Mennyire szamit a forditds stilusa?

Ha nem vagy szakforditd, ne fogj bele magad!
Véglegesitsd a szoveget, mielGtt leadod!
Mire j6 az internetes forditas?
Beszéld meg a forditéval a céljaidat!
Kell, hogy a fordité ismerje a szakteriletet?
Mire j6 a nyelvi ellen6rzés?

Ne fizess tébbet, mint amennyi sziikséges!
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Tényleg mindent le kell forditani? 1

Minél rovidebb a széveg, annal olcsébb a forditas. A forditdas megrendelésekor tehat a
leghatékonyabb koltségcsokkenté tényez6 az, ha a forditandd anyag mennyiségét
csokkented. Gondold végig, biztosan sziikséges-e leforditani egy 50 oldalas dokumentum
minden egyes bet(ijét. Nem lehet, hogy vannak a cél szempontjabdl kevésbé jelentés részek?
Vannak olyan mellékletek, amelyek eredeti nyelven is hasznalhatok?

Kérj segitséget a forditoirodatdl! Kérd meg 6ket, hogy nézzék at az anyagot és segitsenek
kivalasztani azokat a részeket, amelyek forditdsa elengedhetetlen. Egy korrekt forditdirodat
megbizhatsz azzal, hogy jeldlje ki a teljes anyagbdl a legfontosabb részeket. Ha Te irod a
forditandé szoveget, akkor figyelj arra, hogy a forditdsra leadott vdltozatban ne legyenek
felesleges ismétl6dések, prébalj tomoren fogalmazni.

Ha a szbvegben sok az ismétlédés, de nem szeretnéd atalakitani a forditas megrendelése
el6tt, akkor szélj a forditéiroddnak, hogy olyan drajanlatot kérsz, ami szamol az
ismétlédésekkel. Egy megbizhatd iroda eleve ilyen ajanlatot ad, ha mar ismeri a szoveget.

Mennyibe fog keriilni? 2

A forditasi dij fiigg a leforditandd szoveg hosszatél, a hasznalt nyelvek gyakorisagatol (vagy
ritkasagatol), a szoveg szaknyelvi nehézségétdl és az atadasi hatarid6tol.

A szoveg hosszat a betlik szamaval mérik, beleszamolva a szokozoket is. Vannak ettél eltéré
szamitasi modok is, példaul a szavak szdma, oldalak szdma: ezek alapjan a forditéiroda meg
tudja becsiilni a szoveg tényleges terjedelmét.

Minél gyakoribb egy nyely, illetve minél kevésbé specialis egy szakterilet, annal olcsobb a
forditasa. A slrg8s forditas dija azért borsosabb, mert ezeket a forditék el6re veszik
mindennapi munkajuk soran.

A forditds dija egyéb minGségi tényez6ktél is fligg, de ez nem jelenti azt, hogy a dragdbb
forditdas minden esetben jobb mindséget takar. Ugyanakkor egy bizonyos arszint alatt
valdszinltlen, hogy az altalad leadott szoveg valdban szakért6 kezekbe keriil.

Gondolj bele a forditds menetébe! Vajon a szakforditd egy dra alatt hany bekezdéssel végez?
Szerinted mennyi id6t kell raszannia az altalad atadott szovegre (példaul a széveget meddig
tartott eredetiben megirni)? Az id6raforditassal aranyos lesz a forditasi dij.
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Mennyire szamit a forditas stilusa? 3

Vannak olyan forditdsok, amelyek eredend6en és reményteleniil rosszak. Egyel6re ilyenek a
gépi forditdsok, a lelkes amatGr dltal kiszétdrozott szovegek, de az is el6fordul, hogy az
nyelvtanilag egyébként helyes forditas elvesziti az eredeti széveg lendiletét. Ezt a
kellemetlen helyzetet elkerilhetjik, ha megbizhaté forditdiroddt valasztunk, és a
megrendeléskor azt is tisztdzzuk, hogy mi lesz a leforditott szoveg rendeltetése.

Az irodak alapszolgdltatasa altaldban az idegen nyelvil szoveg megértését célzo forditas. Ha a
szOveget arra szanjuk, hogy nyomtatasban megjelentessiik, igy tobb ezer vagy tizezer ember
elé tarjuk, akkor az alapforditas nem elegendd, a széveg nyelvi ellenérzésére (lektoralasara)
is sziikség van. A lektoralas azt jelenti, hogy a leforditott szoveget egy masodik nyelvi
szakember is atnézi, és az esetleges hibakat kijavitja.

Ez a szolgaltatds nagyon megéri az arat (kb. 50%-os felarat), ha a megrendel6 arra gondol,
hogy az altala publikalt szoveg 6t mindgsiti. Teljesen felesleges viszont akkor, ha az a célunk,
hogy a leforditott szoveget sz(ik korben értelmezziik.

Ha nem vagy szakfordito, ne fogj bele magad! 4

A kisértés gyakran hatalmas! Miért ne forditanad le magad a szoveget, hiszen folyékonyan
beszéled a nyelvet, tobbszor jartal mar az adott orszagban, s6t: pontosan ismered a teriilet
szakkifejezéseit.

Ne feledd, hogy a beszéd nem ugyanaz, mint az irds! Az esetek 99%-aban az amatdr forditok
altal készitett forditasrol azt fogjak gondolni az olvasdi, hogy az ,idegenil cseng”. Az
esetekben donté tobbségében nem engedheted meg magadnak azt a luxust, hogy a Rélad
sz616, Téged jellemz6 szoveg ne legyen tokéletes.

Ha nemzetkozi képet szeretnél kialakitani magadrdl, akkor valassz profi forditét! Gondolj
arra, hogy Te mit gondolsz azokrél, akik helytelenil irnak magyarul. Az ilyen szoveg a legtobb
nyelven nem vicces, hanem inkabb kinos!
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Véglegesitsd a szoveget, mielott leadod! 5

Szorit az id6 és Te késztetést érzel, hogy a szoveg els6 felét mar elkildd forditasra... Nagy
hiba! A tapasztalat azt mutatja, hogy a félkész sz6veg forditasa hosszabb ideig tart, mintha
megvarnad a véglegesitést. A tobb verzid kovetése és a javitdsok atvezetése nagyon
idGigényes, igy draga is. Rdadasul a hibalehet&ség is nagyobb.

Ha mégis arra kényszerlilsz, hogy az eredeti széveg elkésziilte el6tt mar el kell kezdened a
forditast, akkor jel6lj minden verziét kiilon datummal és a valtozasokat pedig emeld ki a
forditdiroda szamadra jol Iathatd formaban.

Mire jo az internetes forditas? 6

Ha siirget az idG, biztosan felmeril az internetes (gépi, szoftveres) forditas lehetGsége. Az
biztos, hogy az ilyen forditds gyors és raaddasul teljesen ingyenes. Toébbnyire rossz is!

Ha internetes forditdsra kényszeriilsz és az igy késziilt szoveget mdasnak szanod, feltétlendl
tisztdzd vele el6re a tényt, hogy gépi forditast kiildesz. Ezzel elkeriilheted, hogy
gondatlannak, rosszabb esetben pedig egyszerlien butdnak nézzenek.

Erdemes megkérdezned egy forditéirodat, hogy vallalja-e a munkat. A rugalmas irodakkal
meg lehet beszélni, hogy nagyon egyszer( forditasra van szikség, az ar viszont fontos
szempont, és ilyenkor a forditdirodak ennek megfelelé arajanlatot tesznek. Lehet, hogy a
forditéiroda megoldasa olcsobb lesz, mint az internetes forditast kés6bb atnézetni egy nyelvi
szakemberrel.

Beszéld meg a forditdval a céljaidat! 7

A megrendel6 pontosan tudja, mire fogja hasznalni a forditast. De vajon a fordité tudja-e?
Ha tisztdzod a forditdirodaval a szoveg céljat, akkor annak megfeleld stilusra, széhasznalatra,
mondathosszusagra fognak torekedni. A fordité halasan fogadja a magyarazatot.
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Kell, hogy a forditd ismerje a szakteriiletet? 8

Szakforditas esetén: igen! Gondolj csak bele, hogy magyarul is milyen nehezen érthet6 az
orvosi, jogi, mlszaki vagy az informatikai szaknyelv. Hidba az anyanyelvi szintl nyelvismeret,
ha olyan teriletek szévegét kell leforditani, ahol a forditd nem jartas. A forditdirodak ezért
kindlnak minden nyelvparbdl tobbféle szakteriletet. Ha példdul egy szerzédés forditdsat
rendeled meg, akkor jogi szakforditd fogja forditani.

Mire j6 a nyelvi ellendrzés? 9

A szakforditok is csak emberek, az emberek pedig hibazhatnak. Minél tobb szempar
pasztazza végig a szoveg sorait, annal valdszin(ibb, hogy minden hibat megtaldlnak benne. A
forditéiroddak altal kindlt nyelvi ellen6rzés, mas néven lektoralds az elkészilt forditas teljes
atnézését jelenti. Minderre pedig csak akkor keril sor, ha a forditdas megrendelésénél a

/////

A nyelvi ellen6rzésre mindenképp sziikség van, ha a szoveg nyomtatasba keriil, de legalabbis
sok ember fogja olvasni. Teljesen felesleges viszont abban az esetben, ha csak a szoveg
megértése a cél. A két véglet kozott a megrendelének kell mérlegelnie.

Ne fizess tobbet, mint amennyi sziikséges! 1 O

A forditas ara a szolgdltatas mennyiségével és mindségével aranyos. A megrendel6nek
mindkét tényez6re hatdsa van. A forditandé széveg mennyisége gyakran csokkenthet6 némi
el6regondolkoddssal és a felesleges részek eredeti nyelven hagyasaval.

A forditas minGségével kapcsolatban a forditdirodak szemérmesek: ,Csak kivald forditast
készitlink!”- mondjak. A megrendel6 azonban barmikor kérheti a drdga szolgdltatdsok
elhagyasat. A j6 forditoirodanak mindig a megrendels elégedettsége a legfontosabb!
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